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ค าน า 
 
 โรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ได้มีการเปิดให้บริการรักษาพยาบาลแก่ผู้ป่วย
ตั้งแต่เดือน ธันวาคม 2561 เป็นต้นมา ซึ่งตลอดระยะเวลาที่ผ่านมาได้รับความช่วยเหลือโดยทีมแพทย์และ
พยาบาลทุกสาขาวิชา ในการปรับปรุงข้อมูลอัตราค่ารักษาพยาบาลให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ 
ขณะเดียวกันก็พบว่าการขอเพ่ิมรายการค่ารักษาพยาบาลจากทุกหน่วยงานดังกล่าว มีความซ้้าซ้อนในการขอ
อนุมัติ การเปลี่ยนแปลง แก้ไขรายละเอียดในแต่ละรายการค่ารักษาพยาบาลยังมีความเข้าใจไม่ตรงกันระหว่างผู้
ขออนุมัติกับหน่วยงาน    ที่เกี่ยวข้องอันได้แก่ งานพัสดุซึ่งมีหน้าที่ควบคุมดูแลระบบคลัง และงานการเงินบัญชี
และงบประมาณซึ่งดูแลระบบการเรียกเก็บค่ารักษาพยาบาล  

 งานเทคโนโลยีสารสนเทศได้เล็งเห็นความส้าคัญของปัญหาดังกล่าว จึงได้จัดท้าระบบอนุมัติการ
เพ่ิม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (Item) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่
ฟ้าหลวง ( MCH-iMed ) ขึ้นเพ่ือให้การขออนุมัติเพ่ิม/แก้ไข บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์
มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ด้าเนินไปในทิศทางเดียวกัน โดยระบบนี้จะเป็นการขออนุมัติโดยการบันทึกข้อมูลใน
ระบบและเมื่อได้รับการตรวจทานความถูกต้องจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง อันได้แก่ งานพัสดุ และงานการเงิน
บัญชีและงบประมาณ จะสามารถพิมพ์เอกสารการขออนุมัติจากผู้อ้านวยการโรงพยาบาลได้ทันทีเพ่ือเพ่ิมความ
รวดเร็วและคล่องตัว     อีกทั้งระบบยังสามารถแสดงสถานะการขออนุมัติว่าด้าเนินการถึงขั้นตอนใดแล้วพร้อม
บันทึกประวัติการแก้ไขข้อมูลของแต่ละรายการได้   

 งานเทคโนโลยีสารสนเทศหวังเป็นอย่างยิ่งว่าระบบอนุมัติการเพ่ิม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล 
(Item) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-iMed ) จักสามารถ
อ้านวยความสะดวกแก่ผู้ใช้งานทุกท่าน หากมีข้อเสนอแนะประการใดกรุณาแจ้งมายังงานเทคโนโลยีสารสนเทศ
เพ่ือการพัฒนาระบบให้ดียิ่งขึ้นต่อไป 
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1. วัตถุประสงค์ 
             1.1   เพ่ือให้การขออนุมัติรายการใหม่/แก้ไขรายการเดิม เป็นไปในแนวทางเดียวกัน       ลดความ
ซ้้าซ้อนการขออนุมัติจากหลายหน่วยงาน 
 1.2   สารมารถติดตามสถานะการขออนุมัติ/แก้ไขรายการได ้
 1.3   สามารถดูประวัติย้อนหลังการขออนุมัติ/แก้ไขรายการได ้
 1.4  ส่งออกข้อมูลที่ ได้รับการอนุมัติแล้ว ในรูปแบบ Excel ไฟล์ เพ่ือน้าเข้าระบบสารสนเทศ
โรงพยาบาล MCH-iMed ต่อไป 

2. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
             2.1 เจ้าหน้าทีห่น่วยงาน  

    สามารถเพ่ิมรายการขออนุมัติ/แก้ไขรายการ  

    เมื่อผ่านการตรวจสอบเบื้องต้นจากหัวหน้างาน งานพัสดุ งานการเงินบัญชีและงบประมาณ
แล้วสามารถบันทึกเลขท่ี อว. เพ่ือสั่งพิมพ์หนังสือขออนุมัติต่อผู้อ้านวยการโรงพยาบาล 

 2.2 หัวหน้าหน่วยงาน มีหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องเบื้องต้นในทุกรายการที่เจ้าหน้าที่อ่ืนใดภายใน
หน่วยงานขออนุมัติ/แก้ไข ในระบบ  
 2.3 หัวหน้างานพัสดุ กรณีรายการที่ขออนุมัติใหม่/แก้ไข เป็นรายการในหมวดค่ารักษาที่เกี่ยวข้อง กับ
ระบบคลัง อันได้แก่ หมวดที่ 2 ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ที่ใช้ในการบ้าบัดและรักษาโรค และหมวด 5 ค่าเวชภัณฑ์ที่
มิใช่ยา หัวหน้างานพัสดุมีหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ ได้แก่ 

   รายละเอียดของเวชภัณฑ์ คุณลักษณะ การซ้้าซ้อนกับรายการที่มีอยู่ในระบบ 

   ประเภทของเวชภัณฑ์ (ใช้ในหน่วยงาน / ขายให้กับผู้ป่วย) 

   การคิดราคาทุน และราคาขาย 

   ประสานงานกับหน่วยงานในการระบุรายการเวชภัณฑ์ว่าเป็นรายการใดเมื่ออ้างอิงตาม
กรมบัญชีกลาง 

 2.4 หัวหน้างานการเงินบัญชีและงบประมาณ ตรวจสอบความถูกต้อง ของรายการ ได้แก่ 

   กรณีเป็นค่าบริการ / หัตถการ ให้พิจารณารายการค่ารักษาพยาบาลดังกล่าวว่าสามารถ
เทียบเคียงได้กับรายการใดหรือไม ่

   รายการดังกล่าว เมื่อพิจารณาตามประกาศของกองทุนภาครัฐ (กรมบัญชีกลาง ,ส้านักงาน
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ,ส้านักงานประกันสังคม) สามารถเบิกได้หรือไม่ / เบิกได้ใน
วงเงินเท่าใด 

   รหัสกรมบัญชีกลางที่ใช้อ้างอิง (ประกาศฉบับล่าสุด) 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
ระบบอนุมัติรายการค่ารักษาพยาบาล (Item) ในระบบสารสนเทศโรงพยาบาล MCH-iMed 
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 2.5 ผู้ดูแลระบบ ได้แก่เจ้าหน้าที่เทคโนโลยีสารสนเทศ มีหน้าที่ ดังนี้ 

 การขออนุมัติรายการ/แก้ไขรายการ เมื่อผ่านการอนุมัติจากผู้อ้านวยการโรงพยาบาลแล้ว 
เจ้าหน้าที่เทคโนโลยีสารสนเทศจะเป็นผู้เพิ่มข้อมูลดังกล่าวเข้าสู่ระบบสารสนเทศโรงพยาบาล 

 เพ่ิม / ลด ผู้มีสิทธิใช้งานระบบ 

 Upload เอกสารอ้างอิงที่จ้าเป็นเพื่อเป็นแหล่งข้อมูลอ้างอิง 
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Flowchart 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 4 

 

การใช้งานเข้าสู่ระบบ (เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน) 
1. เข้า Web browser พิมพ์ URL :  http://approveitem.mch.mfu.ac.th 

 
2. login เข้าสู่ระบบ 
 - ชื่อผู้ใช้ : ชื่อภาษาอังกฤษ.นามสกุล 3 ตัวอักษรแรกภาษาอังกฤษ 
       ( ตัวอย่าง supasin.run) 
 - รหัสผ่าน : รหัสพนักงาน 
 
3. หน้าหลักของระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 5 

 

การเพิ่มรายการใหม่ 
 
1. ไปท่ีเมนู “เพ่ิมรายการใหม่” 
 
 
 
 
 
 
2.  ระบุรายละเอียดรายการ ให้ครบถ้วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. กรุณาระบุเหตุผลความจ้าเป็น ท่ีต้องปรับเพิ่ม/ลด จ้านวนเงิน ด้วยว่าเพราะเหตุระเบียบอะไรต้อง
เปลี่ยนแปลง หรือมีประกาศอะไรเพิ่มเติมอ ซึ่งมีผลให้ต้องปรับเปลี่ยนราคา 
 
4. คลิกที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
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คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 6 

 

 

การแก้ไขรายการ 
1. ไปท่ีเมนู “แก้ไขรายการเดิม” 
 
 
 
 
 
 
2.  ค้นหารายการท่ีต้องการแก้ไข สามารถค้นหาได้ท้ังรหัสรายการ หรือชื่อรายการ   
3.  เมื่อพบรายการคลิกท่ีรหัสรายการ หรือ 
4.  คลิกที่ปุ่มค้นหา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
5.  แก้ไขรายการท่ีต้องการ 
6.  คลิกที่ปุ่ม “ท้ารายการต่อไป”  
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คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 7 

 

 
7.  ระบบจะแสดงรายละเอียดของข้อมูล  และรายการท่ีถูกแก้ไข ซึ่งจะมีเคร่ืองหมายระบุไว้ด้านหลัง 
8. คลิกท่ีปุ่ม “ยืนยัน แก้ไขรายการ”  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 

8 
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การการลงเลขที่ อว. 
 

1. เมื่อการเงิน ตรวจสอบข้อมูลผ่านแล้ว  ข้อมูลจะส่งกลับไปยังหน่วยงาน เพื่อลงเลขท่ี อว. โดยท้าการ
คลิกท่ีเมนู “ลงเลขที่ อว.” (* เลขที่ อว. ได้มาจากระบบงานสารบรรณ) 
2. ระบบจะแสดงรายการว่ามีกี่รายการท่ีรอลงเลขท่ี อว. ให้ท้าการคลิกเลือก “ลงเลขท่ี อว.” ของ
รายการท่ีต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. กรอกเลขที่ อว. 
4. ระบุวันท่ีออกเลขที่ อว. 
5. คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. เมื่อบันทึกแล้ว สถานะช่องเลขท่ี อว. จะเปลี่ยนไปเป็นเลขที่ อว. แทน 
7. สถานะ พิมพ์ จะมีรูปปริ้นเตอร์แสดงขึ้นมา  ให้ท้าการปริ้นเอกสารขออนุมัติ เพื่อด้าเนินการทางด้าน
งานเอกสารต่อไป 
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การใช้งานเข้าสู่ระบบ (หัวหน้าหน่วยงาน) 

1. เข้า Web browser พิมพ์ URL :  http://approveitem.mch.mfu.ac.th 

 
2. login เข้าสู่ระบบ 
 - ชื่อผู้ใช้ : ชื่อภาษาอังกฤษ.นามสกุล 3 ตัวอักษรแรกภาษาอังกฤษ 
       ( ตัวอย่าง supasin.run) 
 - รหัสผ่าน : รหัสพนักงาน 
 
3. คลิกท่ี เมนู “รอตรวจสอบ (หัวหน้าหน่วยงาน)”  
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คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 10 

 

 

4. คลิกเลือก           เพ่ือดูรายละเอียด   
5. คลิกเลือก      รายท่ีผ่านการตรวจสอบ สามารถเลือกได้หลายรายการ 
6. ระบุวันท่ีเร่ิมใช ้
7. คลิกเลือก “ผ่านการตรวจสอบ”    ระบบจะส่งข้อมูลให้การเงินต่อไป (กรณีรายการ หมวด2 กับ 
หมวด 5 ระบบจะส่งไปให้ หัวหน้าพัสดุ ตรวจสอบก่อนถูกส่งไปการเงินต่อไป)     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การลบรายการ คลิกเลือก             เพ่ือลบรายการท่ีไม่ผ่านการตรวจสอบ                            
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คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 11 

 

 
การใช้งานเข้าสู่ระบบ (หัวหน้างานพัสดุ) 

1. เข้า Web browser พิมพ์ URL :  http://approveitem.mch.mfu.ac.th 

 
2. login เข้าสู่ระบบ 
 - ชื่อผู้ใช้ : ชื่อภาษาอังกฤษ.นามสกุล 3 ตัวอักษรแรกภาษาอังกฤษ 
       ( ตัวอย่าง supasin.run) 
 - รหัสผ่าน : รหัสพนักงาน 
 
3. คลิกท่ี เมนู “รายการรอพัสดุตรวจสอบ”  
4. คลิกท่ี เมนู                     เพ่ือตรวจสอบรายการท่ีขออนุมัติ 
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คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 12 

 

 
5. ระบบจะแสดงรายการท่ีต้องตรวจสอบ เพ่ือขออนุมัติ 
6. รายการไหนผ่านการตรวจสอบ ให้คลิกที่ช่องตรวจสอบ     ให้เป็น   
7. หากไม่ผ่านการตรวจสอบ ก็ไม่ต้องคลิกท่ี และระบุเหตุผลท่ีไม่ผ่านการตรวจสอบ 
8. คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
 1. ถ้าผ่านการตรวจสอบ ระบบจะส่งต่อไปให้ งานการเงิน    
 2. ถ้าหากไม่ผ่านแค่รายการใดรายการหนึ่ง ระบบจะส่ง Item กลับไปท้ัง Lot  
ให้เจ้าหน้าท่ี หน่วยงานนั้นๆ เพ่ือด้าเนินการแก้ไขเฉพาะรายการท่ีไม่ผ่าน และส่งอนุมัติอีกครั้ง 
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คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 13 

 

 
การใช้งานเข้าสู่ระบบ (หัวหน้าการเงินบัญชีและงบประมาณ) 

1. เข้า Web browser พิมพ์ URL :  http://approveitem.mch.mfu.ac.th 

 
2. login เข้าสู่ระบบ 
 - ชื่อผู้ใช้ : ชื่อภาษาอังกฤษ.นามสกุล 3 ตัวอักษรแรกภาษาอังกฤษ 
       ( ตัวอย่าง supasin.run) 
 - รหัสผ่าน : รหัสพนักงาน 
 
3. คลิกท่ี เมนู “รอตรวจสอบ (การเงิน)”  
4. คลิกท่ี เมนู                     เพ่ือตรวจสอบรายการท่ีขออนุมัติ 
 



 

คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 14 

 

 
5. ระบบจะแสดงรายการท่ีต้องตรวจสอบ เพ่ือขออนุมัติ 
6. รายการไหนผ่านการตรวจสอบ ให้คลิกที่ช่องตรวจสอบ     ให้เป็น   
7. หากไม่ผ่านการตรวจสอบ ก็ไม่ต้องคลิกท่ี และระบุเหตุผลท่ีไม่ผ่านการตรวจสอบ 
8. คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
 1. ถ้าผ่านการตรวจสอบ ระบบจะส่งไปรอการอนุมัติ    
 2. ถ้าหากไม่ผ่านแค่รายการใดรายการหนึ่ง ระบบจะส่ง Item กลับไปท้ัง Lot  
ให้เจ้าหน้าท่ี หน่วยงานนั้นๆ เพ่ือด้าเนินการแก้ไขเฉพาะรายการท่ีไม่ผ่าน และส่งอนุมัติอีกครั้ง 
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คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 15 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้งานเข้าสู่ระบบ (ผู้ดูแลระบบ) 
1. เข้า Web browser พิมพ์ URL :  http://approveitem.mch.mfu.ac.th 

 
2. login เข้าสู่ระบบ 
 - ชื่อผู้ใช้ : ชื่อภาษาอังกฤษ.นามสกุล 3 ตัวอักษรแรกภาษาอังกฤษ 
       ( ตัวอย่าง supasin.run) 
 - รหัสผ่าน : รหัสพนักงาน 
 
3. เมื่อ ผู้อ้านวยการโรงพยาบาล อนุมัติรายการแล้ว 
4. ให้ผู้ดูแลระบบ คลิกที่ เมนู “รายการรออนุมัติ”  
5. คลิกท่ี เมนู                                               เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องว่าตรงกับเลขที่ อว.  หรือไม่ 



 

คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 16 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. ข้อมูลถูกต้อง ให้คลิกท่ีปุ่ม “ผ่านการอนุมัติ” 
7. กรณีไม่อนุมัติ ให้คลิกท่ีปุ่ม “ไม่ผ่านการอนุมัติ” ข้อมูลจะถูกส่งกลับไปยังหน่วยงาน เพ่ือด้าเนินแก้ไข
รายการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. ไปที่เมนู “รายการอนุมัติแล้ว”   
9.คลิกท่ีช่อง Excel เพ่ือดาวน์โหลดข้อมูลไฟล์ Excel ส่งให้ทาง iMed ต่อไป 
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คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 17 

 

ตัวอย่างใบขออนุมัติเพ่ิมรายการค่ารักษาพยาบาล (Item) 
โรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 18 

 

ใบขออนุมัติแก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล 
โรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้ระบบอนุมัติการเพิ่ม/แก้ไขรายการค่ารักษาพยาบาล (ITEM) บนระบบบริหารจัดการโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง ( MCH-IMED ) 19 

 

 


